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1 APRESENTACAO

A FACULDADE FAEME, considerando as normas da ABNT, quer facilitar o
trabalho académico de seus professores e oferecer aos seus alunos, orientacao
qguanto a redagdo desses trabalhos, através deste documento. Conforme orientagéo
gerais do corpo docente da Faculdade Evangélica do Meio Norte — FAEME, a
direcdo e as coordenacdes de curso desta Instituicdo de Ensino Superior (IES),
disponibiliza aos seus docentes e discentes, 0 MANUAL DE ORIENTACAO DE
TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS (referéncias: NBRs vigentes da ABNT).

Este documento informa os procedimentos apropriados para a elaboracao dos
trabalhos das disciplinas curriculares, considerando as especificidades desses
trabalhos, tais sejam: artigo, monografia, projeto de pesquisa, projeto de
intervencao, resenha, relatorio técnico-cientifico. Vale salientar que o objetivo deste
Manual €, em primeiro lugar, oferecer melhores condicbes de desempenho
profissional ao professor, como professor-orientador; oferecer aos alunos, meios de
promocdo do sucesso académico no que tange a elaboracdo de trabalhos
académico-cientificos e; em segundo, garantir a uniformizacdo dos procedimentos
de elaboracdo desses trabalhos, de modo que docentes e discentes da FAEME
facam uso dessas orientacdes para redacdo e ou apresentacdo de seus trabalhos
relativos as diferentes producdes académicas no ambito da Faculdade ou fora dela.

Vale ressaltar que o trabalho cientifico, independentemente do tipo, do
assunto ou da dimensao, precisa apresentar certas caracteristicas para que seja
assim chamado. Nesta perspectiva adverte Antonio Joaquim Severino que todo e
gualquer que seja o trabalho académico cientifico, precisa se fazer uma construcao
l6gica, inteligivel e estruturalmente orgéanica, formada pela unidade autbnoma, e se
apresentar compreensivel para o leitor. Por isto mesmo € que um texto cientifico
precisa apresentar uma introducédo, um desenvolvimento e uma concluséo, tal como
€ requerido em trabalhos como:

e Artigo;
e Ensaio;

e Monografia (de graduacéo, de especializacdo, de dissertacao e de tese);
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e Relatorio técnico-cientifico;
e Resenha.

Este manual intenta se fazer um documento de referéncia para os docentes e
discentes dos cursos de graduacédo e de pés-graduacéo, na elaboracéo de trabalhos
académico-cientificos dentro e fora da égide da FAEME. Referéncia no sentido de
corresponder as orientacdes das NBRs, ora em vigéncia. Referéncia também,
guanto a orientacdo sobre a elaboracdo de cada um desses trabalhos académico
cientificos. No primeiro sentido, a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
se faz fonte basilar de sustentacdo. Na segunda, os estudiosos no assunto, 0s
doutrinadores, oferecem idéias e concepcdes que substratam as orientacdes feitas e
arroladas. As referéncias postas no final deste documento sdo as fontes consultadas
para a elaboracéo deste trabalho.

E importante ressaltar, que a orientacdo de cada tipo de trabalho académico-
cientifico apresentada neste documento, para além de constituir o registro gréfico,
possui sua identidade propria e sua orientagdo completa, mesmo que, em certos

pontos recebam orientacdo ja feitas em outro tipo daqueles trabalhos.

2 REFERENCIAS NORMATIVAS

ABNT. NBR 5892: Norma para datar - Procedimento. Rio de Janeiro, 1989.

ABNT. NBR 6021: Informacdo e documentacdo: Publicacdo periddica cientifica
impressa - Apresentacao. Rio de Janeiro, 2015.

ABNT. NBR 6022: Informacdo e documentacdo: Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa - Apresentacdo. Rio de Janeiro, maio de 2018.

ABNT. NBR 6023: Informacdo e documentagdo: elaboracdo: referéncias. Rio de
Janeiro, 2002.

ABNT. NBR 6024: Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das
secoes de um documento escrito — Apresentacéo. Rio de Janeiro, maio de 2003.
ABNT. NBR 6025: Informacéao e documentacdo — Revisao de originais e provas. Rio
de Janeiro, 2002.
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ABNT. NBR 6027: Informacédo e documentacdo: Sumario - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio de 2003.
ABNT. NBR 6028: Informagdo e documentacédo: Resumo - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio de 2003.
ABNT. NBR 6029: Informacdo e documentacao: Livros e folhetos - Apresentacéao.
Rio de Janeiro, agosto de 2006.
ABNT. NBR 6032: Abreviacdo de titulos de peridédicos e de publicagBes seriadas.
Rio de Janeiro, 1989.
ABNT. NBR 6033: Ordem alfabética. Rio de Janeiro, 1989.
ABNT. NBR 6034: Informacdo e documentacdo: indice - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, dezembro de 2004.
ABNT. NBR 10520: Informagdo e documentagdo: elaboragdo: Referéncias.
Trabalhos académicos - Apresentacdo. Rio de Janeiro, agosto de 2002.
ABNT. NBR 10719: Informacdo e documentacdo. Relatério técnico ou cientifico.
Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
ABNT. NBR 12225: Informacdo e documentacdo. Lombada. Apresentagcao. Rio de
Janeiro, 2004.
ABNT. NBR 14724: informacdo e documentacdo: Trabalhos académicos -
Apresentacéo. Rio de Janeiro, abril de 2011.
ABNT. NBR 15287: Informacdo e documentacdo: Projeto de pesquisa -

Apresentacgédo. Rio de Janeiro, abril de 2011.

3 NORMAS GERAIS DE ELABORACAO

Neste item (quadro 1) constam as orientacfes técnicas referentes a todo e qualquer

trabalho académico-cientifico.

ITEM DESCRICAO

PAPEL Papel branco ou reciclado, formato A4.
Elementos textuais e pés-textuais devem ser digitados e impressos no
anverso e verso das folhas (NBR 14724/11).
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Elementos pré-textuais devem ser iniciados no anverso da folha, com

excecao da ficha catalografica que deve, obrigatoriamente, ser impressa
no verso da folha de rosto (NBR 14724/11).

FONTE/ Arial, tamanho 12, para o texto, cor exclusivamente preta para todo o
CITACOES/ trabalho, inclusive capa.
SIGLAS Capa - caixa alta (mailsculas) e negrito.

Citacdes diretas com mais de 3 linhas, notas de rodapé, e legenda e
fonte das ilustragcbes e tabelas - tamanho 11. A NBR 14724/11,
recomenda tamanho menor, enquanto a NBR 6023/02 recomenda a
observacao da estética do trabalho.

Siglas quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada
entre parénteses, precedida do nome completo. Depois de apresentadas
pela primeira vez, no restante do texto deve-se utilizar somente a sigla.
ABNT NBR10520/02.

PAGINACAO As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas né&o
numeradas.

Um trabalho académico-cientifico pode optar por utilizar somente o
anverso da folha ou usar o seu anverso e verso (NBR 14724/11).

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as
folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
considerando somente o anverso. A numeragao deve figurar, a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o trabalho for
digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeragdo das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no
verso, no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou
paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao
deve dar seguimento a do texto principal.

MARGENS ANVERSO (frente) - Esquerda e superior de 3,0 cm e direita e inferior de

2cm.
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VERSO - Direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2,0 cm

ESPACAMENTO | Texto espagamento 1,5 entre linhas e espacamento O pt antes e depois
de cada paragrafo (configurar na opcao paragrafo do Microsoft Word®).
Em notas de rodapé, em citagBes diretas (transcricdo) com mais de 3
linhas, referéncias e nas legendas de ilustracGes e das tabelas espaco
entre linhas simples.

Na folha de rosto e na folha de aprovacéo — natureza espaco entre linhas
simples. Em titulos que tém duas ou mais linhas espacgo entre linhas
simples.

Antes e depois dos titulos e subtitulos 1 espaco entre linhas de 1,5 .
Entre as ilustracdes e o texto 1 espaco entre linhas de 1,5.

Nas referéncias em referéncia com duas ou mais linhas: espaco simples;
entre uma referéncia e outra: 1 espacgo entre linhas simples. Resumo
espaco entre linhas 1,5, sem entrada paragrafo.

Do texto para as citacbes diretas e das mesmas para o texto 1 espaco
entre linhas 1,5.

Artigo recomenda-se espacamento simples, padronizados para todo o

texto.

ENTRADA DE | 1,25 (j& esta padronizado no aparelho de computador) cm a partir da
PARAGRAFO margem esquerda.

DIVISAO DE | Numeracgdo progressiva, de acordo com 0 Sumario.
TEXTO Em divisbes a partir de um paragrafo usar alineas (letras minusculas,

seguindo a ordem alfabética)

TITULOS DO | Fonte arial, tamanho 12, itens principais em caixa alta e negrito, itens
TEXTO secundarios caixa alta sem negrito, terciarios e ss. em caixa baixa e
negrito. Na parte textual, os titulos (principais e ss) sdo numerados em
algarismos arébicos e alinhados & esquerda. O indicativo de sec¢do (em
numeracao arabica a partir de 1), € alinhado na margem esquerda,
precedendo o titulo, dele separado por um espaco e, segundo NBR
6024/04 item 3, deve se limitar a numeracdo progressiva até a secao
quingria(1 1.1 1211 1111 1.1.1.1.1).

Em final de pagina, titulo principal e ss. ndo podem ficar sozinho, sem
seu conteudo. Caso ndo haja o espaco necessario para dar inicio a

apresentacdo do seu conteudo, € preciso levar o titulo para a pagina
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seguinte.
NOTAS DE | S&o separadas do texto por uma linha de 3 cm (inserir, referéncia, nota)
RODAPE partir da margem esquerda. Usar notas de rodapé somente para notas

explicativas, espago simples entre linhas, fonte tamanho 10, numeragéo

sequencial para todo o texto.

TEXTO E constituido pelo contetido do trabalho. No caso de monografia (TCC,
Dissertacdo, Tese), artigo, relatério, por exemplo, € constituido pela
introducdo, desenvolvimento e conclusdo do trabalho ou resultado,

organiza-se em titulos e subtitulos, o alinhamento é justificado.

ILUSTRA(;OES llustracbes s&o quadros, desenhos, fotos, graficos, esquemas,
fluxogramas, mapas, organogramas. figura, imagens, fotos, qualquer que
seja o tipo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto em algarismos arabicos. Na parte inferior, apds ilustracao indicar
fonte consultada, legendas ou notas. A ilustracdo pode ser apresentada
em preto e branco ou colorida (NBR 15287/11) e precisa ser citada no
texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere. ABNT
NBR 14724.

TABELAS Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho
e padronizados conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), 1993.

REFERENCIAS | E lista de fontes utilizados no trabalho, obras somente lidas, e citadas.

A leitura de uma ou outra obra oferece esclarecimentos e entendimento
sobre o assunto em discussao, favorece o amadurecimento intelectual e
orienta tecnicamente a elaboracdo do trabalho, a fonte consultada
sempre é muito importante na produgdo de um trabalho académico, de
um trabalho cientifico.

A NBR 6023/02 faz a seguinte orientacdo: "3.4 documento: Qualquer
suporte que contenha informacgdo registrada, formando uma unidade,
gue possa servir para consulta, estudo ou prova".

Deve ser organizada de acordo com a ABNT NBR 6023, entrelinhas

simples, alinhamento esquerda, espacos em branco entre referéncias.
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Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo
utilizar outras cores somente para as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco
ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecéo
dos dados internacionais de catalogacao-na-publicacdo que devem vir no verso da
folha de rosto. Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5
entre as linhas, excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustracbes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que € submetido e area de concentracdo), que devem
ser digitados ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final do
trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco. Na folha
de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituigcao
e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha gréafica para a
margem direita.

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificagcdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracao, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida 0 mais proximo possivel do
trecho a que se refere (NBR 14724/11).

O conteddo de todo e qualquer trabalho cientifico, precisa ter um
encadeamento légico e se apresentar legal e teoricamente embasado, e redigido de

forma culta.
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4 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS
4.1 ARTIGO

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 14724-11; NBR 6028-03; NBR 6022-18; NBR
6023-02; NBR 10520-02 (Ver. Catadlogo da ABNT: NBRs vigentes. Trabalho

Académico Cientifico).

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar. O
artigo pode ser: a) original (relatério de experiéncia de pesquisa, p.ex.); b) de
revisao.

Conforme a NBR 6022, um artigo pode ser:

a) original: quando apresenta temas ou abordagens originais, assim como resultados
de estudos e pesquisas;

b) de revisdo: quando faz a andlise (resumo) sobre o que ja foi publicado sobre
determinado assunto.

Os elementos obrigatérios de um artigo e estrutura (ordem) de apresentacdo sao:

Quadro 2 - Estrutura dos elementos para artigo cientifico

Elementos pré-textuais - Titulo e subtitulo do artigo

- Nome do(s) autor(es) e breve curriculo
- Resumo na lingua do texto

- Palavras-chave na lingua do texto
Elementos textuais - Introducéo

- Desenvolvimento

- Conclusao

Elementos pés-textuais - Titulo e subtitulo na lingua estrangeira
- Resumo na lingua estrangeira

- Palavras-chave na lingua estrangeira
- Nota(s) explicativa(s)

- Referéncias

- Apéndices

- Anexos

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2015)
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Cabe ressaltar alguns topicos em relacéo aos artigos:
a) resumo: ndo deve ultrapassar 250 palavras, conforme NBR 6028 - Resumo;
b) elementos textuais: devem conter numeracgao progressiva, conforme NBR 6024 —
Numeragao Progressiva;
c) citacOes: devem ser apresentadas conforme NBR 10520 - Cita¢des;
d) palavras-chave: ficam situadas logo abaixo do resumo;
e) notas explicativas: devem ser identificadas por algarismos arabicos de forma
Unica e consecutiva para cada artigo;
f) referéncias: em ordem alfabética, conforme NBR 6023 - Referéncias;
g) breve curriculo do(s) autor(es): o curriculo que os qualifigue na éarea de
conhecimento do artigo com a informacdo de e-mail pode aparecer em nota de
rodapé na primeira pagina do artigo;
h) ilustracdes: devem ter identificacdo na parte superior, centralizada, precedida da
palavra designativa (Figura, grafico) e seguida de niumero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo. A fonte da ilustracdo deve ser
mencionada na parte inferior da imagem. Quando a ilustragao for retirada de uma
obra, a indicacdo de fonte segue as regras de citacdo. Além disso, a referéncia da
obra que apresenta a figura deve constar junto com todas as outras utilizadas no
artigo. Quando a figura é elaborada pelo préprio autor do trabalho, pode ser feita em
forma de citagdo ou através da expresséao “Autor (ano)” ou “Autores (ano)”.
i) a ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho do texto ao qual
se refere;
j) tabelas: devem seguir normas tabular conforme IBGE;
k) resumo em lingua estrangeira: o resumo pode ser em qualquer lingua estrangeira.
Porém, como, atualmente, a lingua “oficial” da ciéncia é o inglés, o mais usual é

utiliza-la para este resumo.
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A Figura 1 apresenta um exemplo de artigo cientifico para melhor visualizacéo

destas orientagdes.

Figura 1 - Exemplo de estrutura para artigo cientifico

TITULO DO ARTIGO EM PORTUGUES
Nome(s) do (s) autor(es)
Breve curriculo®. TilulacBa/nstilugdo
E-mail

RESUMO

Apresentar ao letor finakdades, metodologla, resultados @ conclustes do atgo, de
tal forma que possa dispensar a consulta a0 onginal. Deve sar constituido de uma
sequénca de frases concsas e objelivas, ndo ullrapassando 250 palawras

Palavras-chave: Patavra 1. Palavra 2. Palavra 3, Palavra 4. Palavra §

1 INTRODUGAO

Tihuios primanas devem estar em calxa aa ¢ negnto, Ndo se utiizam ponlo.
hifen, travessao ou qualquer sinal apds © indicativo de segao.  Primeira inha do
paragrafo a 1,25cm. O tamanho pama artigos @ de 10 a 20 pdginas, nclindo
resumos e referéncias bibliograficas!. As resenhas devem ter de 3 a 5 paginas. A
Revista adota as normas da Associacdo Brasiera de Nomas Técnicas (NBR
6022/03; NBR 6028/03; NBR 6023/02. NBR 10520V02; NER 8024/03) que devem ser

consultacas caso no sep encontrado no presente model o exemplo necessano

2 EXEMPLIFICANDO AS FORMAS DE CITAR

Cada referéncia citada no 18010 deve corresponder a uma referdncia completa
na lista de referéncias ao final do artigo. Confira andes de encaminhar o artigo se
todas as cilaghes estdo referanciadas cometamente. As cilagdes devem ser feltas na
lingua do aigo. No caso de Ivros em oulras linguas, 0 autor deve raduzir @ ndcar
N4 referéncia a expressao. (Waduglo nossa)

"0 btreve cuvicuio pode sor em Nota de rodope.

4.2 PROJETO DE PESQUISA

A ABNT desenvolveu uma norma para padronizar a apresentacdo de projetos de
pesquisa: a NBR 15287 — Informagéo e documentacdo — Projeto de Pesquisa. O
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Projeto de Pesquisa compreende uma das fases da pesquisa, é a descricdo da sua
estrutura (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011). A estrutura
de um projeto de pesquisa compreende: parte externa e parte interna, cada uma

contendo determinados elementos, conforme o quadro abaixo.

Quadro 3 - Estrutura dos elementos de um projeto de pesquisa

PARTE EXTERNA Capa (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Elementos pré-textuais

Sumario (obrigatorio)

Introducéo

Referencial tedrico

Elementos Textuais Metodologia
PARTE INTERNA

Recursos

Cronograma

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Elementos pds-textuais Apeéndice (s) (opcional)

Anexo (s) (opcional)

indice (s) (opcional)

Fonte: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2011)

4.2.1 Capa

As informacdes na capa sao apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da entidade para qual deve ser submetido. Quando for o projeto do TCC,
colocar o nome da Universidade, unidade e curso;

b) nome do(s) autor(es);

c) titulo e subtitulo (se houver, deve ser precedido de dois pontos);
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d) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;
e) ano da entrega.

Estes elementos podem ser visualizados na Figura 2, que mostra um exemplo de

capa.

Figura 2 - Exemplo de capa

Ia cm

H UNNWERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
3 em UNIDADE UNIVERSITARIA EM TAPES Espago 1.5
CURED SUPERIOR DE TECHNOLOGIA EM GEETAD AMBIENTAL

LUCY ANNE DE OLIVEIRA

Arial ou Tires Hew
Ruwvans 13« Wegetn
- Cainn AMa
Fi
ESENVOLVIMENTD DE ETNIJ‘III;EE
EM BIALIOTECAS ESPECIALLIEADAS:
Projeio de pesquisa
TAPES 2ocm
2005 ——

2 cm I

4.2.2 Folha de rosto — Elementos pré-textuais
A folha de rosto é elemento obrigatério. As informagBes devem ser apresentadas na
seguinte ordem, conforme exemplifica a Figura 3:

a) nome do(s) autor(es);

b) titulo e subtitulo (se houver);
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C) natureza: tipo de projeto, finalidade e nome da entidade a que deve ser
submetido;
d) nome do orientador, co-orientador ou coordenador, se houver,

e) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

f) ano da entrega.

Figura 3 - Exemplo de folha de rosto

ICB cm

€ > LUCY ANNE DE OLIVEIRA

3cm g Y
S

Arie ou Times New

Roman 11« Regie
< Cotna ANa

DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES

EM BIBLIOTECAS ESPECIALIZADAS: I Espago 1.5

Projeto de pesquiss

% Propeto do pesqusa apresoniado o
RECUO: 8 CM dgisciping de Melodologia da Pesquiss do

Cwrso de Pedagogia da Unmversidade
Estadual do Rio Grande do Sul

ESPACO (Espago simples)

SIMPLES Onentador: Dra. Gabeieta Siva Clas
(Espago simples)
Co-otientador: Prof. Chardes Cunha

TAPES 2cm
2005 .-

2cm I

4.2.3 Sumério

O sumario é elemento obrigatério no Projeto de Pesquisa. Deve ser elaborado

conforme a NBR 6027 — Sumario — Procedimento. O Sumario é o “esqueleto” do
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trabalho, apresentando todas as secdes e subsecdes, com seus respectivos titulos e
paginas correspondentes. Nao confundir sumario com indice. Segundo a NBR 6027,
indice é uma “lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,
que localiza e remete para as informacdes contidas no texto” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2013, p. 1). Ja o sumario é definido como a
‘enumeracao das divisdes, secdes e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2013, p. 1).

Com relacéo a apresentacdo do Sumario:

a) 0 sumario é o ultimo elemento pré-textual a ser construido no projeto de pesquisa;
b) ndo devem constar no sumario os outros elementos pré-textuais (Folha de Rosto,
Lista de llustragOes, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Lista de
Simbolos);

C) o primeiro item do sumario € a introducao;

d) a norma indica que ele deve iniciar no anverso da folha e ser concluido no verso,
se for necessario;

e) a palavra “Sumario” deve estar centralizada e com o mesmo destaque tipografico
gue as sec¢des primarias (introducéo, referencial teérico, concluséo);

f) os itens devem ser apresentados de acordo com a ordem em que aparecem no
corpo do trabalho, respeitando também o destaque tipogréfico utilizado. Assim, se
no corpo do trabalho as sec¢6es primarias (introducao, referencial tedrico, conclusao)
estiverem em caixa alta + negrito, no sumario, estes itens devem aparecer da
mesma forma.

No texto:

1 INTRODUCAO

No Sumaério:

L INTRODUGAO. ..ottt ee et eae et en et 03
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g) os indicativos de secao devem ser alinhados a esquerda, conforme a NBR6024 —
Informagdo e documentacdo — Numeragdo Progressiva das secdes de um
documento escrito — Apresentacao;

h) os titulos correspondentes as sec6es devem ser alinhados a margem do titulo de

indicativo mais longo. Estes tépicos podem ser visualizados, na Figura 04.

Figura 04 - Exemplo de sumério

Indicative de secdo

mais longo
)\ -
(1 ESPAGO 1.5)
1 INTRODUGAQ..... . .
2 REFERENCIAL TEORICO - 2
21 BIBUOTECAS NO BRASIL 13
2.1.1 Biblotecas no Rio de Janeiro 2
2.1.2 Bibkotecas no Rio Grande do Sul 26
22 SOFTWARES NO DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADE ]
3 METODOLOGIA DA PESQUISA — a6
31 PESQUISA QUALITATIVA E QUANTITATIVA 7
32 POPULAGAD E AMOSTRA 40
4 RECURSOS HUMANOS, FINANCEIROS E MATERIAIS.......... Al 42
Sumario deve seguir a 5 CRONOGRAMA: etapas da O 43
numeracio REFERENCIAS = : i

progressiva do texto.

[

4.2.4 Introducédo — Elementos textuais

A introducdo de um Projeto de Pesquisa deve conter alguns itens que sao
indispensaveis para a sua apresentacdo e contextualizacdo. Séao eles: o tema, o

problema de pesquisa, as hipéteses, os objetivos e a justificativa.

4.2.5 Referencial tedrico

O referencial teérico deve apresentar o conteddo que embasa o projeto. Ele deve
ser dividido de forma logica a partir dos grandes temas abordados e pode ter
subdivisbes menores, que devem ser realizadas de acordo com a norma de

numeracgado progressiva.
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4.2.6 Metodologia

Na metodologia deve ser exposto o tipo de pesquisa e as técnicas a serem
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utilizadas. Mais informacdes poderdo ser obtidas no prefacio.

4.2.7 Recursos

Devem ser apresentados 0s recursos: humanos, materiais e financeiros necessarios
para desenvolver o projeto. No caso dos recursos materiais, geralmente a
apresentacao é feita através de um quadro, com a discriminacéo dos recursos, seu
gasto por unidade e o gasto total. Na parte dos recursos financeiros sao
descriminados o0s gastos necessarios para a execucdo do projeto. Na secdo de
recursos humanos € descriminada a relacdo de pessoas necessarias para a

execucao do projeto. Pode-se visualizar esta organizacédo na Figura 05.
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Figura 05 - Exemplo de Recursos

4 RECURSOS

O recursos necessincs parn esle projpto e dividem em: recursos maleriais,
Trancaines & humancs, confoms descriie amd. 1 e 42

4.1 RECUREDSE MATERIAIS E FINANCEIRDS.
O facumos malenais necosdncod para ae projelo salo: Nohas de ofici
cartucha de improssoralialo de nta o sendcos beleftnicos com imsemet. O custos

a0 especificados no Qusdi 1

Guadrn 1 — Previsdo de cumsios

Descriminagdn . aw | Walor

Foihas de oficio 00 Lo

Carucho de impressora o de 1 BO.00

| tita | |

Fandcos lpleBnicos com miemal T TO0.00
masas |

Tida' TRG A0

Foske: Aulonm (2013)

Os recursos financeinos serdo subsidisdos peios componentes do grupo de
AN AGUANmE

4.2 RECURSOE HUMANDS

Of mcurics humanos &bo 08 componentss do grupo responadven palts
alabompio do projeio, bem comao pala aplicaglio do questondno, andlsn dos dacdos
8 posterior formulagio do retatana
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4.2.7 Cronograma

No cronograma, devem-se descrever as etapas e 0s periodos necessarios para o
desenvolvimento do projeto. Geralmente, esta apresentacéo é feita através de um
guadro, como mostra a Figura 06.

Figura 06- Exemplo de cronograma

5 CHOMOG RAR

Seguem, no quadm ptaien, B EaE B G ER aEipuscn pem mescuEn to
o
Cuadm 2 - Croncograms

Atrdidadas JANEED |[FEVEREIRD | WARCO | ABRIL
Elaboragio do e
projetc
Formsales thi . EE L] LR -
reratur

Colats da dada

T it sk e - -
cnificaciio

|iminpreingho dos | | e
arl

[Ouigacio dos | I | [aas
rard oo

Forem: Auicess GA101)

4.2.8 Referéncias — Elementos pds-textuais

As referéncias sdo um elemento obrigatério e devem estar localizadas apos a
conclusdo. Devem ser elaboradas de acordo NBR 6023. A Figura 07 exemplifica
uma lista de referéncias.
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Figura 07 - Exemplo de referéncias

REFERENCIAS

(1 ESPACO 1.5)
ALMEIDA JUNIOR, O, F. O profissional da informacio formacio, perfil & atuaciio
profissional. Sdo Paulo: Polis, 2000

CUNHA. M.V da. O profissional da sociedade da informacgio. Séo Paulo: Pols,
1996

PERSPECTIVAS em Cléncla da Informagdo. Belo Horizonte, Escola de ciéncia da
iormacao de UFMG, vol. 5, n* 1, janfjun, 2000

4.3 PROJETO DE INTERVENCAO

O Projeto de Intervencédo (Pl) é uma proposta de acdo feita pelo discente guiada
pelo orientador, para a resolucdo de um problema real observado no seu
campo/nicleo de atuacdo, que busca contribuir para a melhoria dos servigos,
processos e/ou produtos transformando ideias em agdes, a partir dos conhecimentos
adquiridos ao longo do curso. Denomina-se Pl porque vai interferir em algo que ja
existe. Deve ser compreendido e desenvolvido como agéo conjunta, partilhada entre
os atores do cenario em que o discente esté inserido.

A definicdo do tema especifico devera ser consequéncia de debates e acordos entre
discentes, orientadores e equipe envolvida no campo/nucleo de atuacao do discente.
A elaboracdo do projeto e sua execucdo sdo procedimentos simultaneos, ou seja,
ndo se constroi um projeto para aplicad-lo depois. Nesse sentido, os discentes
desempenham um papel ativo na resolugdo dos problemas identificados, no

acompanhamento e na avaliacdo das a¢des desenvolvidas para sua realizacao.

4.3.1 Metodologia

Para elaborar um PI, é importante identificar e selecionar um dos problemas do local
do contexto de trabalho e identificar as suas causas e consequéncias, com o fim de
focar nas causas principais, pois elas garantirdo que o problema, se nao resolvido,

seja minimizado.
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O 5W2H é com certeza a principal ferramenta administrativa para a elaboracédo de
planos de acdo. Através dela, € possivel detalhar claramente o caminho a ser
seguido para atingir um determinado objetivo, e isto acontecera ao responder
apenas sete perguntas. Os objetivos, no entanto, podem estar relacionados a
gualquer departamento do setor, seja ele operacional, estratégico ou tatico, uma vez
gue Os passos para 0 atingir, serdo pensados e definidos para cada situacao
(ANDRADE, 2001).
E formada por uma combinac&o entre letras e nimeros: 5W (what — why — who —
where — when) e 2H (how — how much), na lingua inglesa, e se refere as iniciais das
perguntas que ajudam a solucionar demandas, como segue:

What: o que deve ser feito? Objetivo do plano de acéo.

Why: por que precisa ser realizado?

Who: quem deve fazer?

|
|
|
| Where: onde sera implementado?
| When: quando devera ser feito?

] How: como seréa conduzido?

|

How much: quanto custara esse projeto?
4.3.2 Estrutura Geral do Projeto de Intervencéao

a) Capa: de acordo com o modelo descrito no item 4.2.1 neste manual.
b) Folha de rosto: de acordo com o modelo descrito no item 4.2.2 neste manual.
c) Resumo: O resumo deve conter objetivos do projeto, local da intervencao,
resultados esperados e consideracdes finais/conclusfes/recomendacdes/resultados
parciais da intervencdo. Deve conter no maximo 250 palavras. Palavras-chave:
Entre 3 e 5 palavras (ou descritores) as quais devem estar intimamente relacionadas
ao tema de intervencdo, sendo que esse total compreende tanto cada termo ou
expressdo mencionadas.
d) Sumaério (de acordo com o item 4.2.3 neste manual).

e Os elementos pré-textuais nao devem contar no sumario.

e Os indicativos das que compdem o sumario devem ser alinhados a esquerda.
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e Deve iniciar a partir do item introducdo, indicando o numero da pagina de
cada item e subitem. A numeracgao devera ter inicio considerando-se a partir
da contracapa, mas a numeracéo nao deve ser grafada.
e) Introducédo (Problema: Em que intervir?) e Referencial Tedrico: Inicie escrevendo
sobre o problema selecionado, considerando-se a realidade do seu ambiente de
trabalho (descricdo do contexto, diagndstico situacional). Isto €, introduza o que se
pretende resolver ou transformar. Descreva as evidéncias que representam a real
ocorréncia do problema e que néo se trata de um produto da sua imaginagao. Caso
existam relatérios e documentos, fundamente este cenario com os dados
encontrados. Inclua dados da literatura que relatam experiéncias, politicas publicas
envolvidas. Escreva também o0 que 0s outros pesquisadores dizem a respeito
(citacOes diretas e indiretas). Lembre-se, deixe claro que o Projeto € uma resposta a
um determinado problema percebido e identificado. Assim, ao final da Introdugéo,
escreva sobre a importancia do Projeto e seus beneficios a comunidade.
Basicamente, a Introducdo deve conter: a descricdo do problema; as evidéncias de
sua ocorréncia; a relevancia do projeto e as propostas para enfrentar o problema.
N&o deve exceder quatro folhas, nem tampouco ser sumarizada em apenas
meia folha.
f) Justificativa (Por que intervir?) Deve apresentar qual a relevancia do tema a ser
abordado (geral e local), que intervencdes ja tém sido desenvolvidas para resolver
0S mesmos problemas (para que justifique a sua intervencdo) e, por fim, a
contribuigcéo do Projeto de Intervencéo.
g) Objetivos (Para que intervir?) Escreva o objetivo geral e especifico(s). Verifique
coeréncia entre o problema descrito na Introducdo e a finalidade que se deseja
alcancar. Lembre-se que o0s objetivos selecionados deverédo abranger a totalidade do
problema.
h) Metodologia/Caracterizacdo da Intervencdo (Como intervir?) Neste capitulo sera
detalhado o percurso que sera trilhado para a consecucao dos objetivos especificos
propostos. Trata-se do estudo dos sujeitos, dos instrumentos e dos procedimentos
gue deverdo ser utilizados para a superacdo do problema apontado. Dica: Pesquise
metodologias que foram empregadas em outros Projetos semelhantes, verificando

aplicabilidade e deficiéncias.
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i) Resultados: Esperados Relate o que vocé espera obter apds a implantacéo das
acOes propostas. Escreva sobre os resultados que deseja obter e como poderao ser
utilizados para dizer se a intervencdo foi bem-sucedida ou ndo. Cerca de 1 a 2
paragrafos.
J) Cronograma (Quando intervir?) Faca um quadro contendo todas as principais
etapas do seu Projeto de Intervencado. Indique o tempo (em meses) necessario para
a realizacdo de cada atividade referente ao Projeto. Um cronograma bem elaborado
faz com que o projeto seja desenvolvido de forma planejada e organizada, garantido
gque os prazos estabelecidos para a realizagao do trabalho sejam obedecidos. Utilize
o item 4.2.7 como modelo.
[) Resultados/ Resultados Parciais (O que se espera alcancar com a intervengao?) e
Discussao Descrever os resultados obtidos com o desenvolvimento da intervengéo.
Podem ser os resultados finais ou parciais para intervencbes ainda em
desenvolvimento.
m) Referéncias: Deve apresentar as referéncias utilizadas no Projeto seguindo as
normas da ABNT (item 4.2.8).

4.4 MONOGRAFIA

Este capitulo trata das normas para elaboracdo de Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC), (somente relatérios apresentados em banca!). De acordo com a NBR 14724
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011) sdo considerados
trabalhos académicos:

a) trabalhos interdisciplinares, trabalho de conclusdo de curso de graduacgao
(TCC); trabalho de conclusédo de curso de especializagdo e/ ou
aperfeicoamento: documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina (componente curricular), modulo, curso, programa e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenagéo de um orientador;

b) dissertacdo: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental
ou exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado

em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
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evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e a capacidade de

sistematizacdo do aluno. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor),
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visando a obtencao do titulo de mestre;

c) tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicéo

para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenagdo de um orientador

(doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor.

Segundo a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,

2011), a estrutura de trabalhos cientificos é formada de parte externa e parte interna,

conforme Quadro 4.

Quadro 4 - Estrutura dos trabalhos académicos (TCC)

PARTE EXTERNA

Capa (opcional)

PARTE INTERNA

Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovagéo (obrigatorio)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula (obrigat6rio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatério)

Elementos Textuais

Introducao

Desenvolvimento

Concluséao

Elementos pds-textuais

Referéncias (obrigatério)

Glossaério (opcional)

Apéndice (s) (opcional)

Anexo (s) (opcional)

Indice (s) (opcional)

Fonte: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2011)
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- Elementos pré-textuais.
- A capa: E um elemento obrigatério, onde as informacdes sdo transcritas na
seguinte ordem:
a) nome da instituicdo (universidade, unidade e curso);
b) nome do autor;
c) titulo;
d) subtitulo (se houver) deve ser precedido de dois pontos;
e) local (cidade), da instituicdo onde deve ser apresentado;
f) ano de depdsito (entrega do trabalho).

Seguir modelo conforme o item 4.2.1.

- Folha de rosto: anverso: Primeiro elemento pré-textual e conforme NBR 14724
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011) deve constar no
anverso da folha:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver) do trabalho;

d) natureza: tipo de trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros) e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros), nome da
instituicdo a que € submetido, area de concentracao;

e) nome do orientador e, se houver, do co-orientador. No caso de trabalhos de
disciplinas, coloca-se o nome do professor que a ministra;

f) local (cidade), da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (entrega do trabalho).

Seguir modelo conforme o item 4.2.2.

- Folha de rosto: verso: Conforme NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), é obrigatério no verso da folha de rosto constar os
dados de catalogacdo na publicacdo, conforme o Cddigo de Catalogagdo Anglo-

Americano.
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Figura 08 - Exemplo de ficha catalografica

C512c

Chaves, Rodrigo Gérgen

Controle de qualidade da carne bovina em um frigorifico
municipal/ Rodrigo Gérgen Chaves — Cruz Alta, 2012.
471.

Orientador: Prof. Dr. Paulo Afonso Carvalho.

Relatdrio de Estagio Curricular Supervisionado
(Graduacao) — Universidade Estadual do Rio Grande do Sul,
Curso de Tecnologia em Agroinddstria, Unidade em Cruz
Alta, 2012.

1. Carne bovina. 2. Frigorifico. 3. Controle de qualidade.
4. Trabalho de Concluso de Curso. |. Carvalho, Paulo
Afonso. Il Titulo.

A ficha deve ser elaborada pelo bibliotecario da sua unidade ou regido. Nas

regides sem bibliotecario, deve ser elaborada pela Biblioteca Central.

- Errata: Conforme a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS

TECNICAS, 2011), a errata é elemento opcional que deve ser inserido logo apds a

folha de rosto se forem verificadas incorre¢des depois do trabalho impresso.

Figura 09 — Exemplo de errata

ERRATA
(1 ESPACO 1.5)

ULLER. Leonardo, LOPES, Oswaldo Coordenagdo de pesquisa sobre corrosdo
na produgao e utilizagdo do alcool relawtno parcial de 15 de margo a 15 oe junho
de 1962. Rio de Janeiro: FTI, 1882

Linha
3

Onde se |& | Leia-se

Folha
publiacao | publicacdo

a2
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- Folha de aprovacéo: Segundo a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

NORMAS TECNICAS, 2011) a folha de aprovacdo € um elemento obrigatorio,

inserida apos a folha de rosto, constituido pelo nome do autor, titulo e subtitulo (se

houver), natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido,

area de concentracdo) data de aprovacdo, nome, titulacdo e espaco para a

assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem.

A data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca

examinadora devem ser colocadas apés a aprovacédo do trabalho, de acordo com o

exemplo da Figura 10.

Figura 10 - Exemplo de folha de aprovagéo

I3 cm

< ANDRE! BORGES DA SILVA
3cm I Espago 1,5

TITULO DO TRABALHO EM CAIXA ALTA
@ om Caixa baixa ¢ am negrito

Monografia apresentada COMO reguisED

I parced para oblengso GO tiuk e

Bachare! em Engenharia de Sloprocessos

RECUO 8 cm @ Biotecnoiogia na Universidade Estadual
ESPACO do Rio Geande do Sul

SIMPLES Orentadorg. ProP. Dv*. Cara Sandra
Sihva

Apeovads em

BANCA EXAMINADORA

Onentador (a) Prof.Or
Universidade Estadual do Rio Geande 0o Sul - UERGS

Prof®, De*
institute Federal de Cidncia @ Tecnologa co Rio Grande do Sul - IFRS

Prof. Esp
Universidade Federal do Rio Grande do Sl - UFRGS

BENTO GONGALVES 2cn
2013 -

2cm I
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- Dedicatoria: Segundo NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011), a dedicatéria € um elemento opcional e consiste em texto em
que o autor presta homenagem ou dedica o seu trabalho. A norma n&o especifica o
local na folha, mas em gera, recomenda-se a colocacado ao final da pagina, no lado
direito. Nao se coloca o termo “Dedicatéria” como titulo, conforme exemplifica a
Figura 11.

Figura 11 - Exemplo de dedicatéria

Desdlicg S0 Mayw QB Gua e apeiou desde
sEmpne nesta jomada

E & monha mla, que me sueilon mesmd
g i e cilu

- Agradecimentos: Segundo NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), é elemento opcional, colocado na péagina apds a
dedicatéria. Espaco reservado para agradecimentos as pessoas e instituicdes que
contribuiram de maneira relevante para a elaboracdo do trabalho, conforme

exemplifica a Figura 12.
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Figura 12 - Exemplo de agradecimento

AGRADECIMENTOS

{1 ESPACO 1.5)
Agradeco acs meus pais pelo apoio a0 lkanga deste trabalho

Agraceco & Ermpeasa X7 que me parmiliu reslizar o estdgio obrigstono & sperdecosr
meus conhedmantos
Agradeco a oportunidade de conhecer profissionais t850 competernies & 1o pacianios

AM M PASSA SURS XPHrincias @ SeDas 150 NecHssdrias

- Epigrafe: E elemento opcional, colocada apds os agradecimentos. As epigrafes
podem também constar nas folhas de abertura das secdes primarias. Texto onde o
autor apresenta uma citacao, seguida de indicacao de autoria, relacionada a matéria
tratada no trabalho. Algo que tenha um significado especial para o autor, que reflita
seu pensamento em relacdo ao seu tema de estudo. Nao se escreve o termo
“Epigrafe” como titulo. Além disso, deve ser feita a referéncia da citagao e colocada

junto com as demais utilizadas no trabalho, de acordo com o exemplo na Figura 13.

Figura 13 - Exemplo de epigrafe

A, informagsa & o sen dn cilncia.”
Le Conadic (2004, p. 8)
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- Resumo na lingua vernacula: Conforme a NBR 14724 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011), é elemento obrigat6rio que consiste
em resumo na lingua do texto. Segundo a NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2003), deve ser constituido de frases concisas e objetivas
e ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e ou conclusées do documento, nao
ultrapassando 500 palavras. E seguido das palavras representativas do contetdo,
isto é, palavras-chave, que devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas

também por ponto, como exemplifica a Figura 14.

Figura 14 - Exemplo de resumo em lingua vernacula

I 3cm

- RESUMO
(Y ESFACO v 5)

ESPACO
SIMPLES

romin. Bicoiece Exooiee

Palavras-chave Bitlols Ambo Sooel. Deficerte
Veusl

- Resumo na lingua estrangeira: E elemento obrigatério, com as mesmas
caracteristicas do resumo em lingua vernacula, mas, digitado em folha separada.
Quando em inglés por exemplo, o titulo € Abstract, e quando em espanhol,
Resumen. Deve ser seguido das palavras-chave na respectiva lingua estrangeira,

separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.
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- Lista de ilustracdes: A lista de ilustracbes € elemento opcional e deve ser
utilizada se houverem ilustragées no trabalho. Deve ser elaborada de acordo com a

ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu home especifico,

acompanhado do respectivo nimero da folha, conforme o exemplo na Figura 15.

Figura 15 - Exemplo de lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

{1 ESPACO 1.5)
Quadro 1 - Bbilotlecas Piblicas 10
Quadro 2 ~ Bbholecas Privadas 12
Folografa 1 - Bibloteca Municpal de Ches 20
Dasanho granco 1 - Projeto Arquitetonico A 22

Desenho grafico 2 - Projeto Amquitetdnico 8 23

Folografia 2 ~ Bibloteca Municpal Pelotss 40

- Lista de tabelas: Segundo a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), é elemento opcional, elaborada se houver o uso de
tabelas no texto. Deve estar de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero

da folha, conforme mostra a Figura 16.

Figura 16 - Exemplo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

{1 ESPARD 1.5)
Tabala 1 - Nimesn de Unidadas 11
Tabeda 2 - Descrigho de Alividades. . = = . A6
Tabsda 3 — Ml da Curscs 4
Tabela 4 = Nimers de Usuanos ’ 26
Tabela 5 — Caracterislices dos Acervos 32
Tabada 6 - Nimers de Funcianinios 43

- Lista de abreviaturas e siglas: Conforme NBR 14724 (ASSSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011), é elemento opcional, elaborada se
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houver o uso de abreviaturas e/ou siglas no texto. Consiste na relacao alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no trabalho, seguidas das palavras ou expressoées

correspondentes escritas por extenso, conforme exemplo na Figura 17.

Figura 17 - Exemplo de abreviaturas e siglas

I3 cm

B LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
3ecm (1 ESPACO 1.5)
ABNT ASS00ach0 Brasiena de Nomas Téoncas

IBGE InsStuto Brasteiro de Geogralis o Estatisica
PUCRS Pontficia Unwemsidade Cavdica do oo Grande do Sul
UERGS Universdade Estadual do Rio Geande do Sul

- Lista de simbolos: Conforme NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), a lista de simbolos é elemento opcional, ou seja, deve
ser elaborada quando houver simbolos no texto. Deve estar de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado, conforme mostra a Figura 18.

Figura 18 - Exemplo de lista de simbolos

| LESTA DE SSROLOS
[1 ESPACD 1.5)

Erergos

Massn

Piwisaic

- Sumério: O sumario € elemento obrigatério nos Trabalhos Académicos. Deve ser
elaborado conforme a NBR 6027 — Sumario — Procedimento. O Sumario € o
‘esqueleto” do trabalho, apresentando todas as secbes e subsecdes, com seus
respectivos titulos e paginas correspondentes. Para mais informacdes, consultar
item 4.2.3.
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- Elementos Textuais: Segundo a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), os elementos textuais sdo constituidos de trés partes
fundamentais: introducéo (que apresenta os objetivos do trabalho e as razbes de
sua elaboracdo), desenvolvimento (que detalha a pesquisa ou estudo realizado,
apresentando referencial teérico e a metodologia utilizada) e concluséo.
a) Introducdo: A introducdo deve fornecer uma visdo global da pesquisa,
apresentando o tema, a sua delimitacdo e justificando que o levaram a escolhé-lo.
Deve incluir a apresentacdo do problema de pesquisa, 0s objetivos e as hipdteses
(se houver).
b) Desenvolvimento: Trata-se da parte principal do trabalho com apresentacdo do
referencial tedrico e exposicdo detalhada do assunto. Divide-se, geralmente, em
segbes e subsegcbes que variam conforme a natureza do trabalho. No
desenvolvimento também deve ser apresentada a metodologia utilizada para a
realizacdo do estudo. Dependendo do tipo de trabalho, se encaixam também nesse
item os resultados e discussoes.
c) Concluséo: A conclusao apresenta, de forma sintética, os resultados do trabalho.
Os resultados devem corresponder ou dialogar com os objetivos e hipéteses do

trabalho.

- Elementos pds-textuais: Conforme NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011), os elementos pés-textuais sdo: referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s).

- Referéncias: Denomina-se referéncias a listagem de obras efetivamente citadas
no trabalho, devendo esta estar localizada apds a conclusao (conforme modelo
exemplificada na figura 07). Segundo NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2011), a referéncia consiste em “conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua identificacao

individual.”
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REGRAS GERAIS PARA REFERENCIAS

Sao apresentadas as regras gerais para indicagao das referéncias consultadas nos
trabalhos, conforme NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002). Recomenda-se a apresentacdo das referéncias em ordem
alfabética e alinhadas a esquerda. Para compor a referéncia de qualquer
documento, os principais elementos sdo: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do
autor. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano.

a) autor: pelo ultimo sobrenome em mailscula. As expressées tradutor, ilustrador,
organizador, etc. deve ser acrescentadas apds o nome e de forma abreviada: trad.,
ilustr., org. etc. Os nomes e sobrenomes (com excec¢édo do ultimo sobrenome) podem
ser abreviados, constando somente a letra inicial do nome e do sobrenome. Se optar
pela abreviacédo devera ser feita em toda a lista de referéncias;

b) titulo: podem ser utilizados os recursos negrito, sublinhado ou italico, para
destacar o titulo. O recurso utilizado deve ser uniforme em todo o trabalho;

c) subtitulo: se houver, separado do titulo por dois pontos, sem grifo;

d) edicdo: quando houver uma indicacdo de edicdo, indica-se o numero da edi¢céo
seguido de ponto e da abreviatura da palavra edicéo. (ex: 35.ed);

e) cidade: Local de publicacdo. Quando a cidade n&o é indicada no documento,
mas pode ser identificada, indica-se entre colchetes. Se nao for identificada, utiliza-
se a expressao sine loco, abreviada entre colchetes [S.L.];

f) editora: apenas o nome que identifique, eliminando-se as indicagdes “editor”;
“livraria”, “companhia”, desde que dispensavel para sua identificacdo. Quando
houver duas editoras, indicam-se ambas, separados por ponto e virgula. Se ndo
souber o nome da editora, deve-se indicar a expressao sine nomine, abreviada,
entre colchetes [s.n.]. Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na
publicacao, utiliza-se [S.l.: s.n.];

g) ano de publicacdo: Se nenhuma data de publicacdo for identificada, deve ser
registrada uma data provavel entre colchetes [19737?], para indicar data certa, mas

nao indicada no item [1973], e para indicar década certa [197-];
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h) nimero de paginas ou volumes: indica-se 0 numero de paginas (nao
obrigatério), seguido da abreviatura “p”. Quando tem mais de um volume, indica-se o
numero deste, seguido da abreviatura “v”;
i) titulo da série: indicam-se as séries ou cole¢gbes como ultimo elemento da
referéncia, vai entre parénteses, e tal como se apresenta na publicacdo. O numero
da publicacdo de série deve ser indicado com algarismos arabicos, mesmo que

apareca na publicacdo em romanos, desprezando-se as indicagdes “n”, “v” .

- LIVROS

Para compor a referéncia de livros, os elementos essenciais e a sequéncia € a
seguinte: AUTOR (ES). Titulo: Subtitulo. Edicdo. Local da publicacéo: Editora,

Ano. Numero de paginas ou volumes.

Com um autor:
FREIRE, P. Educacao e mudanca. 34.ed. S&do Paulo: Paz e Terra, 2011.

Os autores sdo mencionados conforme seu ultimo sobrenome. Caso o autor tenha
as designacdes Filho, Sobrinho, Neto , esta deve aparecer juntamente com o Ultimo
sobrenome, conforme segue:

ALMEIDA FILHO, J. C. P. de. Dimensdes comunicativas no ensino de linguas. 5.
ed. Campinas, SP: Pontes Editores, 2008.

Com dois autores:

BODANESE-ZANETTINI, M. H; SACCHET, A. M. O. F. Genética veterinéaria:
resumo da teoria, exercicios e atividades préaticas. Porto Alegre: Fundacao de
Apoio a Ciéncia, Tecnologia, Educacéo e Cultura, 2015.

Com mais de trés autores: Quando houver mais de trés autores indica-se apenas o
primeiro seguido da expresséao “et al.”
ALLINGER, N. L. et al. Quimica organica. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2010.
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Autor é uma entidade:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Despesas publicas
por funcdes 1996-1998. Rio de Janeiro: IBGE, 2001.

Orgdos governamentais: No caso de 06rgdos governamentais, seu nome €
precedido pelo nome do 6rgao superior (pais, estado ou municipio) considerando a
subordinacéo hierarquica, quando houver.

BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. Influenza aviaria:
informe-se. Brasilia, DF: MAPA, 2007.

Com organizador ou compilador ou editor ou coordenador:

BINSFELD, P. C. (Org.). Biosseguranca em biotecnologia. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2004.

Com tradutor:

LAMB, C.; LAMB, M. Contos de Shakespeare. Traducao de Mério Quintana. 6. ed.
Séo Paulo: Globo, 2000.

-PUBLICACAO PERIODICA

Publicacdes periddicas sdo consideradas quaisquer tipos de revistas, jornais,
boletins e informativos com periodicidade.

- Artigo e ou matéria de revista: Os elementos essenciais e a sequéncia das
informacfes sédo a seguintes: AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria. Titulo da
Publicacdo. Local de publicagdo,nimero do volume e/ou ano, numero
fasciculo, paginacado inicial e final, as informac8es de periodo e data de

publicagéo.

Com autoria:

FLACH, S. F. O direito a educacao e sua relacdo com a ampliacdo da escolaridade
obrigatéria no Brasil. Ensaio: avaliacdo e politicas publicas em educagdo, Rio de
Janeiro, v. 17, n. 64, p. 495-519, jul./set. 2009.

MENEZES, L. L.; MARCHEZAN, E. Qualidade de sementes de girassol. Ciéncia
Rural, Santa Maria, v. 21, n.3, p. 337-351, set./dez. 1991.

Rua Nova, 429, Centro — Coroata - Maranhao CEP: 65.415-000 - (99) 3641-2812 E-mail: faemesec.academico@hotmail.com
Portaria de Recredenciamento MEC: 1.358, de 12/07/2019 - D.O.U de 16/07/2019



37

e FACULDADE EVANGELICA DO MEIO NORTE — FAEME
FﬁEME Portaria de Credenciamento MEC 2071, de 18/07/2002 - DOU de 19/07/2002

Portaria de Recredenciamento MEC: 1.358, de 12/07/2019 - D.O.U de 16/07/2019

GRACIANO, R. A. S. et al. Reconhecimento microscépico de duas espécies
frutiferas sul-americanas. Boletim da Sociedade Brasileira de Ciéncia e
Tecnologia dos Alimentos, Campinas, v.32, n.2, set./dez. 1998.

Sem autoria:
SINAIS de vida politica. Epoca, S&o Paulo, 25 fev. 2013. p. 09-11.

Artigo ou matéria de jornal

Podem ser utilizados artigos com ou sem autoria, conforme segue:

Com autoria:

FONSECA, N. Cultura restaurada. Diario de Santa Maria, Santa Maria, 31 out.
2012. Diério 2, p.1.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de Sao Paulo, Sado Paulo,
28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p.13.

Sem autoria:

PREFEITURA da Capital altera regras de outdoors. Zero Hora, Porto Alegre, p. 11,
05 dez. 2012.

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

Os elementos essenciais e a sequéncia das informacfes sdo as seguintes:
AUTOR(ES). Titulo do trabalho e subtitulo (se houver). In: NOME DO EVENTO,
edicdo do evento (se houver), ano, local (cidade) de realizac&o. Titulo... (anais,
resultados experimentais), local de publicacédo: editora, data da publicacao.

pagina inicial e final.

Exemplo:

TRAINA JUNIOR, C. GEO: um sistema de gerenciamento de base de dados
orientado a objetos; estado atual de desenvolvimento e implementacdo. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 6., 1991, Manaus. Anais...
Manaus: Imprensa Universitaria da FUA, 1991. p. 193-207.

Quando refere-se ao conjunto de trabalhos apresentados no evento, exclui-se o

autor e titulo do trabalho.
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Exemplo:

JORNADA AMBIENTAL DA REGIAO DO ALTO JACUI, 1., 2013, Cruz Alta, RS.
Anais de Resumos... Cruz Alta: Uergs, 2013.

TESES, DISSERTAQOES E MONOGRAFIAS

Os elementos essenciais e a sequéncia das informagfes € a seguinte: AUTOR.
Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo do trabalho. Numero de folhas.
Indicacdo de monografia ou dissertacdo ou tese (Grau e area de concentracao)
- Indicacdo da faculdade, da Universidade (por extenso), Local. Ano de

conclusao.

Exemplo:

BARASSUOL, Ariane Cristina Matos. A importancia do programa de analises de
perigos e pontos criticos de controle (APPCC) para a seguranca alimentar na
indastria de leite em po6. Cruz Alta, 2012. 45 f. Relatério de estagio curricular
supervisionado (Graduacao) - Universidade Estadual do Rio Grande do Sul, Curso
Superior de Tecnologia em Agroindustria, 2012.

REFERENCIAS LEGISLATIVAS
Os elementos essenciais sdo os seguintes: JURISDICAO. Orgdo competente (se
houver). Tipo de norma (Lei ou Decreto, etc..),namero e data (dia, més e ano).

Ementa (optativa) Dados da publicagéo.

Exemplo:

BRASIL. Ministério do Turismo. Lei n° 11.771, de 17 de Setembro de 2008. Revoga
a Lei no 6.505, de 13 de dezembro de 1977, o Decreto-Lei no 2.294, de 21 de
novembro de 1986, e dispositivos da Lei no 8.181, de 28 de marco de 1991. Dispde
sobre a Politica Nacional de Turismo, define as atribuicdes do Governo Federal no
planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor turistco e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia, DF, 18 set. de 2008.

Se a legislacéo for retirada do site do Planalto ou outro local da internet:

BRASIL. Lei n° 11.340 de 7 de Agosto de 2006. Cria mecanismos para coibir a
violéncia doméstica e familiar contra a mulher [...]. Disponivel em: . Acesso em: 31
mar. 2013.
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REFERENCIAS A DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO

Para a referéncia de documentos consultados em meio eletrénico deve-se seguir as
regras gerais descritas nos itens anteriores, conforme o tipo de documento,
acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrdnico
(disquetes, CD-ROM, on line).

Documento no todo:

BARRAVIERA, Benedito. Ofidios, estudo clinico dos acidentes. Rio de Janeiro:
EPUB, 1999. 1 CD-ROM.

Parte de documento:

NUMEROS FRACIONARIOS. In: BRASIL. Ministério da Educac&o. Secretaria de
Educacdo Especial. Soroban: manual de técnicas operatérias para pessoas com
deficiéncia visual. Brasilia: MEC, 2009. 1 CD-ROM.

Para as obras consultadas on line devem ser acrescentadas informacdes sobre o
endereco eletronico completo do documento na Internet, entre 0s sinais < >,
antecedido da expressdo Disponivel em:, e seguido da data de acesso ao

documento, através da expressao Acesso em:..

Exemplo:

DICIONARIO Cravo Albim da Musica Popular Brasileira. Rio de Janeiro: Instituto
Cultural Cravo Albin, 2002. Disponivel em: . Acesso em: 30 out. 2012.

Artigo e ou/matéria de revista

BUYS, Bruno. Movimento divulga carta aberta pelo acesso universal a informacéo.
Ciéncia e Cultura, Sdo Paulo, v.64, n.4, p.9-10, out./dez. 2012. Disponivel em: .
Acesso em: 8 out. 2012.

Artigo ou matéria de jornal
GOVERNO anuncia veto parcial ao projeto de royalties do petréleo. Correio do

Povo, Porto Alegre, 30 nov. 2012. Disponivel em: . Acesso em: 30 nov. 2012.
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Legislacédo

BRASIL. Lei n° 11.340 de 7 de Agosto de 2006. Cria mecanismos para coibir a
violéncia doméstica e familiar contra a mulher [...].Disponivel em: . Acesso em: 31
mar. 2013.

- Glossario: Conforme NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011), elemento opcional, que consiste em listagem que relaciona
palavras ou expressofes técnicas, de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, em ordem alfabética acompanhadas de suas respectivas definicdes. Deve ser

colocado depois das referéncias, conforme Figura 19.

Figura 19 - Exemplo de glossério

GLOSSARD
(1 ESPAGC 1.5)
Afrwdinbarn repessrtscho de ums palavi por meio e algurress) de susie)
dllaha|E] Ou latrals)
Amewo: bedo ou documento ndo elabomado pelo sudor Que  seree  de
Sundmmaniacio, compravecio, ilustregia

Rasumo. aprasenbessso concoa doa poriaos nlirnerfas e um docureio

- Apéndice(s): O apéndice é um elemento opcional. E um texto/documento
elaborado pelo autor do trabalho. Deve ser identificado pela palavra APENDICE,
seguido de letras mailsculas, travessao e o respectivo titulo. As paginas que contém
0s apéndices também devem ser numeradas. Esta numeracdo ndo é separada do
restante do projeto. Entdo, se a Ultima folha do projeto antes do APENDICE A tiver
com a numeracao 85, a do apéndice sera a 86. Atencdo: o apéndice deve ser
citado, pelo menos uma vez, no corpo do texto. A Figura 20 mostra exemplo de

apéndice.
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Figura 20 - Exemplo de apéndice

APENDICE A ~ Roteiro da Entrevista
(1 ESPACD 15)

1} Corta um pouco da tua hislona de vida
2) Como for & sdaptaiao em relagso & imeacdo?
3) Como o @ superagac da hmaacio na vida profissional?
4) Quass as atiwdades que desempenhas na Bblioteca?
5) Como %8 descobnsies contadrs o hisiinas?
6) Como planejas as aavidados de Hora do Conto com as cnangas?
7) Descreve o tua inleracdo com as crancas nos mamenios da Hora do Conto
8) Qual & s Percapcao das Criancas nNa hora do conmo? Como percebas as SUas
reagbes?
9) Exstem onentacies com relacio & Ascping pans a8 osangas? Quan?
10) Nas cortacles, quando hd memupctes, qual @ o procedimento? Precsas de
suxdlio? Ages com autoroma?
11} Dificuldaces Guas 8s imeagdes que BaNficas Para A Preparagao da hora do
conto @ na realzacdo das uas demas atvidades
12} Qual & tus avaiacdo dests shwdada?

- Anexo(s): O anexo é um elemento opcional. Ao contrario do apéndice, é um
texto/documento ndo elaborado pelo autor. Também é identificado por letras
maiusculas, travessao e o respectivo titulo. Atencdo: o anexo deve ser citado,

pelo menos uma vez, no corpo do texto.
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Figura 21 - Exemplo de anexo

ANEXO A - Lel de Universalizacdo das Bibliotecas em Instituigoes de Ensino
(1 ESPACO 1.5)

PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber gue 0 Congresso Nacony dscrets & ey
sanciono a seguinte Let

At 1% As insstighes de ensno pUtiicas @ privadas de 10008 08 SISeMas da ensno
go Pais cortarBo com DRIOIECSS, NOS Lermos dasta L

At 2° Pars o8 fins desta Lés, CONMCera-86 DOROIGCA e6colar & colecdo o8 Ivros
matenais wieogrdficos @ dooumentas regisrados em qualcuer SuDarte dessnacos o
CONSLAS. PesQuUIsa ESludo Cu lenura

Pardgalo onco.  Sers obNgatino um acervo 0 oS Na DIDICSCE 08, NO MENMO,
um U0 para cada aluno matriculado, cabendo a0 respectivo sslema de ensno
dotomngr @ ampiatio dests S0NVO CONfOme SUA readace, Dem como dvulger
onentacles de guarda, présenacio, onganzacio & funconameno das bblolecas
escolares

At 3* Os sistemas ce ensind do Pals daverfio desemvolver esforpos progressivas
PAra que 8 unversaizacso das DRINECES SSCOlaes. NOS IBAMOoE PrEvISios Nasts
Lel, seja efetivada num prazo madmo de cez ancs, respetaca a peofissdo de
Boliotlecano, ciscipinaca pelas Las n™ 4084 ge 30 de unho da 1952 @ 9874 de
42 0o junhe de 1564

ATt 4% Esta Le anira &m vigor na cata o2 sua putiicacio
Brasiia 24 do ma de 2010; 188" da Independéncia ¢ 122* da Repbica
LUIZ INACIO LULA DA SILVA

Femando Maoded
Carios Lugx

- Indice: Segundo a NBR 6034 — Informacdo e Documentagdo — indice —
Apresentacio (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004), indice
€ ‘“relacdo de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informagdes contidas num texto”. Ndo confundir indice
com sumario. Sumario é definido, na NBR 6027, como a “enumeracao das divisdes,
secOes e outras partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que a
matéria nele se sucede” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2013).

Os indices podem ser classificados com relacdo a ordenacdo e ao enfoque. Na
ordenacdo, eles podem ser elaborados através de:

a) ordem alfabética;

b) ordem sistematica,;

c) ordem cronolégica,;

d) ordem numérica,

e) ordem alfanumérica.

Quanto ao enfoque, o indice pode se apresentar das seguintes formas:

a) especial, quando estiver organizado por:
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- assuntos;
- titulos;
- pessoas e/ou entidades;
- nomes geograficos;
- citagBes; anunciantes ou matérias publicitarias.
b) geral, quando utilizar duas ou mais categorias explicitadas na alinea a).
Apesar de ser previsto na norma de trabalhos cientificos, o indice é geralmente
utilizado apenas em livros técnicos, obras extensas onde facilita o acesso a

informacédo e obras de referéncia em geral. Sendo assim ndo recomenda-se seu

uso para trabalhos cientificos.
CITACOES

As regras gerais para apresentacao de citacfes, conforme NBR 10520: Informacao
e documentacdo — Citacdes em documentos — Apresentacdo (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002), s&o descritas a seguir.

- Citacéo direta

E a transcricéo direta, reproduzindo exatamente as palavras do autor. O trecho com
até trés linhas citado no texto deve estar entre aspas (Exemplo 1). Quando a citagcdo
ultrapassar trés linhas, deve constituir novo paragrafo, em espacamento entre linhas
simples (1,0), tamanho de letra menor que a do texto, recuo de 4 cm da margem
esquerda, alinhamento justificado, sem paragrafo e sem aspas (Exemplo 2). Na
citacdo direta, o sobrenome do autor é sempre seguido pela data da publicacdo da
obra consultada indicando pagina(s) e quando houver, também se indica: volume(s),

tomo(s) ou secao(des).

Exemplo 1:

Segundo Taiz e Zeiger (2004, p. 287) “As plantas podem acumular altos

niveis de nitrato ou podem transloca-lo através dos tecidos sem efeitos prejudiciais.”
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Exemplo 2:

De acordo com Germano e Germano (2011, p. 561), “Vaca Louca” é:

Recuo de O nome popular da Encefalopatia Espongiforme Bovina (EEB),

4cm conhecida desde novembro de 1986, sobretudo na Gra-Bretanha,
local onde foi descrita pela primeira vez. A doenca recebeu essa
denominacdo em razdo da sintomatologia apresentada pelos animais
afetados.

- Citac&o indireta: E a reproducéo apenas das idéias do autor, sem copiar trechos
do texto. E feito um apanhado geral das idéias. Neste tipo de citacdo ndo s&o
utilizadas aspas Recuo de 4 cm e recuo de texto e os procedimentos para indicagcao
da obra consultada € semelhante a citacdo direta, com excecao de que a indicacao
da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.

Exemplo:

Segundo Evangelista (2001), ndo ha padronizacdo para a producédo de leite,

pois esta depende de vérios fatores, de acordo com a regido e condicdes locais.

Segundo a NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002), “As citacbes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em
ordem alfabética.”

Exemplo:

Varios autores concordam que é importante o ato de brincar para as criancas,
pois assim podem aprender através do ludico (ALMEIDA, 1987; CHATEAU, 1987;
DOHME, 2003).

- Citacdo de informacdo verbal: De acordo com a NBR 10520 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002), na citacdo de informacdes orais

(comunicagéao pessoal, palestras, apontamentos em aula, etc.), “Indicar entre

Rua Nova, 429, Centro — Coroata - Maranhao CEP: 65.415-000 - (99) 3641-2812 E-mail: faemesec.academico@hotmail.com
Portaria de Recredenciamento MEC: 1.358, de 12/07/2019 - D.O.U de 16/07/2019



Bl ot DR FACULDADE EVANGELICA DO MEIO NORTE — FAEME
FﬁEME Portaria de Credenciamento MEC 2071, de 18/07/2002 - DOU de 19/07/2002
Portaria de Recredenciamento MEC: 1.358, de 12/07/2019 - D.O.U de 16/07/2019

parénteses a expresséo informacgao verbal e mencionando-se os dados disponiveis,
em nota de rodapé.”

Exemplo:

No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo

verbal)®.

No rodapé da pagina:

1Noticia fornecida por John A. Smith no congresso Internacional de Engenharia Genética, Londres,
em Outubro de 2001.

MAIS DE UMA OBRA DO AUTOR PUBLICADAS NO MESMO ANO

Quando ocorrer a citacdo de mais de uma obra do autor e publicada no mesmo ano,
a NBR 10520 (ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002)
recomenda distingui-las no texto, acrescentando apos a data as letras minusculas a,

b, c..., observando a ordem na lista de referéncias.

Exemplo:

No texto:

No primeiro livro citado na lista de referéncias indica-se a letra a:
Segundo Demo ([2009]a, p.22).

No segundo livro citado na lista de referéncias indica-se a letra b:

De acordo com Demo (2009b, p. 60).

A indicagao das letras deve ser feita nas referéncias no final do trabalho.
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Nas referéncias:

DEMO, P. Professor do futuro e reconstrucdo do conhecimento. 6. ed,
Petropolis, RJ: Vozes, [2009]a.

DEMO, P. Metodologia cientifica em ciéncias sociais. 3. ed. rev. e ampl. S&0
Paulo: Atlas, 2009b.

4.5 RESUMOS E RESENHAS

A norma utilizada na elaboracdo de resumos é a NBR 6028 - Informacédo e
documentacdo — Resumos — Procedimentos. A Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (2003) define resumo como uma apresentacdo concisa dos pontos
relevantes de um documento. Existem trés tipos de resumos:

a) resumo indicativo: indica os pontos essenciais, principais do documento de

forma sucinta e ndo apresenta opinido pessoal, conforme exemplifica a Figura 22.
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Figura 22 - Exemplo de resumo indicativo

3em
- UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
3 cm UNIDADE UNIVERSITARIA EM SAO FRANCISCO DE PAULA || Espaco 1.5
CURSO DE GRADUACAD EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA
Professora: Joana ca Sila Lopez
Aluno: Ana Mana da Sika
RESUMO
SOUZA, Catiole Alves do. Autoria ¢ toria nos I

hos ap o
ONTOBRAS. Monografia (Graduagho) — Universidade Federal do Rio Grande do
Sul. Faculdade de Bibloteconomsa e Comunicacdo. Curso de Bibsoleconomia. Porto
Alogre. 2012, 64 1

O estudo anaksou, com base em métodos bebliométnoos e de natureza descritiva as
peecipais  caaclerislicas. aldm das mdes de co-aulonia dos  aulores  Que
apresentaram trabalhos na M e IV ediglo do ONTOBRASMOST, evertio brasieiro
¢a area ce Onfclogias, que congrega pesquisacdores oo diversas dreas do
conhecenento, como Cinca ds Computagdo. Cidncis da Informacho, Linguistica
Engenharias. entre cutras. Contabiizou um lotal de 63 arsgoes, sendo que 36 foram
apcesentados em 2010 @ 27 em 2011, A pesquisa visou Mapesr caracieristicas da
ESPAGCO autoria no evento. como dres de formaciio, vinadacho insthucional, drea de atusgdo
e refagbes de co-aulora, considerando as duas edigfes do evento em guestio
SIMPLES Descrove &8 rsliluichios mais represenialivas @ suas Caclenslicas, as 4mas o
graduacho, mestrado e doutorado mass freqUentes, a média de autores por artigo, a
quanidade de aulona Gnica, a quantidade de autora mattipla, a média de autores
POr BISGO ern CHda Sres, CHracienzs os sulores mais produivos, 8 quantidade méds
de insttuigbes dferentes por artigo, a autoria com paticpaclo de insttuigdes
COMarciais, a coBBOMCHO com INSIDECDes NOMACNals @ a5 AMas gue mais
colaboram no evenio

Palavras-chave: Comunicacio Cientifica. Colaboragdo Centifica. Redes de Co-
Autona. Ontologias

b) resumo informativo: apresenta finalidade, metodologia, resultados e conclusdes
do documento em questdo. O resumo deve ser apresentado de forma que o leitor

possa dispensar a consulta ao original, conforme demonstra a Figura 23.
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Figura 23- Exemplo de resumo informativo

3cm

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
3cm UNIDADE UNIVERSITARIA EM SAO FRANCISCO DE PAULA I
CURSO DE GRADUAGA EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA
Professora: Joana da Siva Lopez
Aluno: Ana Maria da Siva

RESUMO
SILVA, Lais Nunes ds A: ivid, de p 30 da ledtura por uma
com I (pnes) com visual na

oscolar do Coldgio Marista Sko Pedro: um estude de caso. 2011 Monogralia
(Graduagio) - Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Faculdade de
Bidioteconomia @ Comunicaciio. Curso de Biblioteconomia, Pono AMegre, 201

Abords a Inchusfio Social de Pussoas com Necessdades Especias (PNEs) com
Imitagho visual no contexto ca Bblloleca Escolar. Constitul um estudo de caso gue
analisg 8% sividades de promogdn da Wilurs resfizadas por uma Técnca am
Bioleconomia PNEs com limitacdo vsual com alunos da 2* sére do Colégio
Mansta Sio Pedro Apresenta como mferencial %ednco as politicas @ agdes de
ESPACO Inchusfo Socist & comexiualizacio ds hmitagBo weusl & & 0rs vygolskyans para 8
superacdo da imeagdo. a Bbicteca Escolar e a leftura no comtexto da inclusdo
SIMPLES|  gocial Apresentanco A Hora do Conto como Mvicade da promocho da Witura, Utikza
8 entrevists & & cbseracho como instrumentos para & colels de dados. Os dados
das observagtes s80 apresentados através da desoriglo de cada evento, segukda
da sus andline. Os dados colalados da eniavisls s30 Speessntados alravis de um
relattro descritivo possibiftando o refalo da "oz do. sueilo”. vinculados a0
referanciad teénco, Conchul que © sujeto do estudo apresenta um plansamento
sdequado pars 8 realzacho ds atividede Nesls etaps, os famiires auxiiam ns
preparacdo da historia. através da letura do texio. Para a apresentacdo da histaria
CONta COM & PAMCPSCA0 O uma AMesh, que Slabora um MCurse ciferente, Como
naves espscais em EVA, entre outros. A Técnica pesqusa idormacdes
complementares em refacdo ao lema da histana em outras fontes de informagdo. O
ast0do varilica que o sueilo spresants, dwants a slividade, bos uxnu_-:;»‘m corporal
e projogdo da oz, interagindo de forma natural com as criangas. Verifica que a
dlhvidade de promocho 0! h:lu(a P i eiacio com as crangas contribuem, de forma
fies PO O Sup: 980 Vitwa! do oo, somgrovando O booria

v,qctsh—.ra da superagho da Imlac&: através da inmeracio social

P h, E Bibhoteca Escolr. Indusdo Socal. Deficente
Vaual

2003), as regras gerais de apresentacdo de um resumo s&o:

— 0 resumo deve ser precedido da referéncia do documento, exceto quando estiver

inserido no corpo do mesmo (como resumos de Trabalhos de Concluséo de Curso e

Relatérios de Estagio);

deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas e ndao de uma

enumeracao de topicos; a primeira frase explicando o tema principal do documento e

na sequéncia a metodologia do estudo (estudo de caso, etc);

— recomenda-se que o texto seja digitado em paragrafo Unico;

— deve-se escrever o texto na voz ativa da terceira pessoa do singular;
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— as palavras-chave devem estar logo abaixo do resumo separadas entre si e

também finalizadas por ponto final. Exemplo:

Palavras-chave: Comunicagdo Cientifica. Colaboracdo Cientifica. Redes de Co-

Autoria. Ontologias.

— extensédo dos resumos: de 50 a 100 palavras para resumos indicativos; de 100 a
250 palavras para artigos cientificos; de 150 a 500 palavras para trabalhos
académicos e relatorios técnico-cientificos. Para o resumo critico ndo ha limite de
palavras;

— EVITAR: simbolos e contracdes (a menos que estes sejam de uso corrente);
férmulas, equacdes, etc. (quando forem absolutamente necessarios, deve-se colocar

a definicdo na primeira vez em que aparecerem).

c) resumo critico/resenha: € o resumo do documento, contendo também a andlise
critica do conteudo apresentado. A norma da ABNT ainda ressalta: “quando analisa
apenas uma determinada edicdo entre varias, denomina-se recensao’
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003). Segundo a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2003), resenha é uma andlise critica de
um documento. Exemplificadas pela Figura 24. As regras gerais de apresentacao da

resenha sao:

— aresenha deve ser precedida da referéncia do documento analisado;
— deve-se escrever o0 texto na terceira pessoa do singular;
— evita-se simbolos, férmulas, equacfes, diagrama, que ndo sejam absolutamente

necessarios; — resumos criticos ndo estao sujeitos a limite de palavra.
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Figura 24- Exemplo de apresentacao de resenha

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
PR DE POS. AO EM GAo E A0
DISCIPLINA DE TEORIAS DA COMUNICAGAO E INFORMAGAO
PROFESSORA FABIANA REGINA SANTOS
ALUNA SIMONE SEMENSATTO

RESENHA

GONCALVES, Carlos Ecuardo 5. RODRIGUES, Mauro. Sob a lupa do
economista: uma andkise ocondmeca sobeo bruxaria, futebot, terrorismo, bdhetenas
do cinema © outros temas inusitados. sdo Paulo: Compun/Elsevsor, 2008 248 p

Caro leilor, s vook ¢ professor, responda rapidamente a5 segunies
questdes: Qual fol & daciphna que the deu mais rabalho lecionar? E quad for 8 que
he deu Mmenos rabaiho?

Quor saber scbre minha experdnca? A discipling mais Eal de lecionar fol
Teona dos Contrados. o Doutoraco do ECO/URS. Os aluncs estavam mullo bem
prep on pola dscpina. Por por que 10880 © professor
por mais complexo que fosse 0 conteddo formal dos modelos apresentados, OF
alunos esclarecam duvidas em aula, Yanam comentinos perfinentes e
rierossantes. associavim 0 conte(do apresentado com outres Sreas da Economss,
buscavam referdncias adiconais. estudavam em grupo. Enfim. uma expenéncia que
VOUXS IMENso PIRZEr DA @538 profiessor

E a mas oifich? Fol Calculo 1. no MATAUNE Nido que o conteddo fosse
comploxn, afinal efa O priMeTD Cursd @ Que OF AluNos assstam, AsiM que
passavam no vestbatar. Mas for justamonto 530 que fomou © curso tho trabalhoso!
Os alunos trham pouco metosse pelo formalismo matemdtico e precisavam ser
constantements motivados. A famliandade com o raciociclo Kgico era limitada, & o
nivel de maturidace inda pouco desanvolido niio ihes permlia aprociar @ beleza
40 treinamenio do argumento. Uma boa dose 00 pacdnca, exempios do mundo
real. enercioos varindos ¢ expicaghes atermativas foram fundamentats para gue ey
pudesse condur a disapling som Yraumatizw meus pobees Galouros. Consegul
despertardhes 0 Qoslo pelo SGUMento IKGICO. Meu PANCHM OtItvO para essa
disophna? S6 eles poderiio responder

Dosde que ve 08808 CUaS @PENdNCas. 1OMOW-98 DB MM Clard Que @
muito mals fal locionar coneGaos aVENGados & um PObIco Mtaments 6Spoecaizace
do que conteddos fundamentais a um plblico leigo @ helerogéneo. Para chamar a
aleng8o de um publico amplo e mantd-o inferessado No que se estd expondo ¢

necesséng um lalendo MU especisl que POUCOS, MESMO N0 Melo académco.
possuem. Os sulores Carlos Eduardo Gongalves & Mawo Rodrigues demonstram
pestaments a5sa habilidacs no ivo Sob & Lupa do Economists

O o dscute quasioes que 6 aps # 10008 Nos % o
mostra come @ cincaa econdmica pode Nos ajudar 3 mMelhor antendd-4as. interprota-
as @ mesmo a lidar com elas. A knguagem 6 extemaments clars e acossivel
Aiguns termos tecrecos 580 introduzidos. mas sempre com clara motivagio & muko
natursimente explicados. Questdes simples como a classificacdo dos fimes de maior

bihotena 330 MOVACEO DIFE 50 SaphcHr & IMPONANCI de 50 UEAT a8 UNKeces
adequadas do mediclo para e fazer o No caso das o
cinema por sorem om délares co wos tendem
naturalmente  tavorecer filmes mams recentos. simplesmente pefa inflagdo no preco
do ingresso do Gnema. Uma simples comrecdo, baseads no nimero de ingressos
vendidos resulln em ordenacdo das maores bihetoriss muto Mas equiltrods 0O
ponio de vista lemporal Essa cormecio serve de pano de fundo para & miroducdo de
CONCER0S M ProfuNCas COMo # Glerenca entre Salano Nominal ¢ SN0 real

O wro & compasto de 48 crnicas lotalmente Independenies que podem ser
Idas om qualquer ordem. SSo cronicas curtas de, om média, Onco paginas, que
sempre se rvciam com a discussdo de um lema cotidiano e de Nteresse atual. como
& orse fnanceira mundial do 2008, a poluicho ambentsl, &8 espécies G0 arumais om
0xiiNGS0, © eSPACUINGON, O JITOASMO, O YANSHIANGS Go NS, B PIEtANS Go MUSICA NS
Intemet o os famigerados cambistas de ingressos do jogos de fulebol. para citar
aponas niguns exomplos. Cada um dessos tomas osth associado @ um probloma
que & discubido inicisimente sob & GBca do noticilrio cotidisno. Em seguida, uma
dmcusslio mas aprofundada ¢ apreserntnda. Daseada na lora econdmreca

A grande Nqueza dessa ADONIAgEM &, &M pAMero lugar, chamar 8 Mancio

PAra O fato dn Gue BIGUNE CONCHIDS GUE NOS PAECRM INICHMENts NALIAE POdem
0537 bastante equIVOCAcos. NO Cas0 90§ NNCCHroNtes aMacacos de oxtinglio, por
exompio. 0 pensamento natural & probe suA Caca e a comercialzagdo de seu chifre
Perguntam, ento. 05 autores: por que serd que 0 gado, 08 porcos e as galinhas,
stamente comercafizados. no se encontram ameagados de extingo? E entdo
propdem nio serd justamants & existéncia de mercados privados ivres que garante
A sobrevidincin Gessas espécies? £ exemplficam: am alguns paises do sul ca
AlNca uma Mudanca Na WISRCI0 Permiliu Que PrOPMMLANOs 06 WTa Qarenciassem
seu estoque de animais sivestres, 0 que perou signficatvo Crescimento da
populacio desses animas

Assim como no exemplo da “privatizacio dos rinocerontes”™ (il da crdnica)
08 BUIOOS 86 MOMYAM EXITOMamONto COMSONON 20 EXPOr Som tMubear PosKGes
dolcodas o passiveis G0 BMAQUES POT POSSORS Mais ideclogicaments rigidas. €
B35IM qUE. POT exemplo, O3 MADIES MOSITAM QUE. APESAr do Ser MuUto desejivel
Que 08 palses mas rcos apoem o desenvolvimento das regdes mas pobres do
ploneta. 8 evidinca empiica sugere que nBo s80 83 camades mais pobres ds
populagio que praticam o8 maores 8los de tenorsmo Ou seja, reduzr pobrezs
PAIS MLACH! O MTOMEMO, conforme defenddo por Inimerncs politicos Mundo afors.
PO NEO QArar 0 Slalo BasAiAN0. SEgUNDD SLPENEM ESIUCOS ACAMMICOS

€ i550 oS lova @ OUlD dos importantes apores desse wio: o refordncia &
Inoratura avangads recorte. Do fato, 0 quo ddare esse ivro de um simples Invo do
crénicas em que sBo expostas reflexdes dos autores scbre assunios cotidianos & o
embasamento cudadoso na Meratura reconte Quando apresontam a contribugio
34 120ria econdmica 80 debale em questio. os aulores se Daseam frmements em
trabathos cldssicos @ MOdemos Que lestam as Gferentes hipdteses vaniadas
durante & Bscussdo. Para citar um exemplo controverso, desde Max Weber, suste o
onlencdimonto do que nagbes majortanaments prolestanies landem A se
desenvolver mais que napien majoritanamente Catthcas, uma vez que o o iabalho
© 0 lucro s3o valonzados na éhca protostante enquanto a ética catdhica condena o
lucro @ foca o esforgo do homem na preparacso para & vide eterna. Os aulores
apresentam, enlo. nlorossantes estudos omPINcos Quo mostram que, de fato, ou
NS0 hét oVIdEnCa empinca desse Maior desenvovmento ou, Quando hd um maior

sistematizagdo de dados ou

4.6 RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Em linhas gerais, o Relatério Técnico-Cientifico (RTC) constitui uma das formas de
apresentar (relatar) um trabalho cientifico. Recorrendo-se a terminologia da palavra
Relatério, a mesma implica em conclusdo decorrente de pesquisa, estudo de um
problema ou um projeto qualquer. O RTC devera ser elaborado mediante
informacbes oriundas de fontes empiricas e
bibliograficas, ou seja, de uma pratica académica lastreada em uma literatura
cientifica pertinente ao tema escolhido, destacando-se que seja um trabalho original
(inédito).
Independentemente de resultar de uma compilacdo de informacdes provenientes da
interligacdo de fontes empiricas e da literatura cientifica ou apresentarem também

um conjunto de dados de cunho cientifico junto a essa compilacdo, o RTC devera
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ser estruturado com a observancia das normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT para apresentacdo de relatorios técnico-cientificos, como também

para outros procedimentos cujas referéncias normativas seguem citadas no item 4.4

deste manual.
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