FACULDADE

FAEME

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
_Tcc-
DO CURSO DE TECNOLOGO EM PROCESSOS GERENCIAIS

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normalizar as atividades relacionadas com o
Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC —do Curso de Tecndlogo em Processos Gerenciais da
FAEME.

Paragrafo unico. A realizacdo do TCC pelo aluno é atividade curricular obrigatdria, sendo que a
ndo realizacdo ou reprovacdo no TCC impedem, pela ndo integralizacdo da carga horéria total do

curso, a obtencao do grau de Tecnologo em Processos Gerenciais.

Art. 2°. O TCC consiste especificamente em um trabalho individual de pesquisa, apresentado na
forma de uma monografia ou de um Plano de Negdcio, em uma das diferentes areas do
conhecimento dos Processos Gerenciais.

§ 1° Respeitado o disposto neste Regulamento, é facultativo ao aluno aproveitar, para a realizacao
do TCC, os resultados das pesquisas desenvolvidas na iniciacdo cientifica, em quaisquer de suas
modalidades.

Art. 3°. Séo objetivos do TCC:

| - propiciar ao aluno um exercicio de elaboragdo de textos de contetido técnico, com
desenvolvimento l6gico, dominio conceitual e grau de profundidade compativel com a
graduacdo; e

Il - estimular a pesquisa cientifica.
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Art. 4°. O TCC deve obedecer, do ponto de vista formal, aos seguintes requisitos:

| - ter, no minimo, 20 (vinte) e, no maximo, 40 (quarenta) paginas de texto, composto por uma
introducéo, um desenvolvimento, com a respectiva divisdo em partes, e uma concluséo, néo
contadas as partes pré e pos-textuais;

Il - a parte pré-textual inclui: capa (obrigatorio), folha de rosto (obrigatério) e ficha catalografica
(verso), folha de aprovacao (obrigatorio), dedicatdria (opcional), agradecimentos (opcional),
epigrafe (opcional), resumo em lingua vernacula (obrigatorio), resumo em lingua estrangeira
(obrigatério), lista de ilustracdes (opcional), lista de tabelas (opcional), lista de abreviaturas e
siglas (opcional), lista de notagdes (opcional), sumério (obrigatorio).

I11 - a parte pds-textual inclui: referéncias (obrigatério), obras consultadas (opcional), glossario
(opcional), apéndices (opcional), anexos (opcional), indice (opcional);

IV - seguir, naquilo que couber, as normas estabelecidas pela Associa¢ao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

V - ser escrito na norma culta da lingua portuguesa; e

VI - constituir, necessariamente, um texto auténtico, inédito, com caracteristicas proprias.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5°. As atividades relacionadas ao TCC constituem-se em:

| - orientagdo metodoldgica proporcionada aos alunos no primeiro semestre do primeiro ano do
Curso de Tecndlogo em Processos Gerenciais, na disciplina Metodologia da Pesquisa Cientifica,
por um professor especifico, sob a supervisdo do Coordenador de Curso;

Il - determinacdo preliminar da area de estudos e pré-escolha do orientador, no inicio do segundo
semestre do segundo ano do Curso de Tecndlogo em Processos Gerenciais, a partir da lista de
orientadores divulgada pela Coordenacédo de Curso, devendo o aluno nominar dois professores,
em ordem de preferéncia;

I11 - defini¢do do orientador pelo Colegiado de Curso, a partir do formulario de pré-escolha;

IV - elaboracéo, pelo aluno, de um projeto preliminar, a ser encaminhado para avaliacdo do

orientador;
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V - orientacdo metodolodgica, pelos professores orientadores, no primeiro semestre do segundo
ano do Curso de Tecnodlogo em Processos Gerenciais aos orientandos selecionados a partir das

diretrizes estipuladas nos incisos Il e 111 deste artigo.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 6°. As atividades do TCC seréo supervisionadas pelo Coordenador de Curso.

Art. 7°. Compete ao Coordenador de Curso:

| - elaborar o calendario das atividades relacionadas ao TCC;

Il - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos em
atividades de TCC;

I11 - indicar professores orientadores, em casos de substituicao;

IV - verificar o cumprimento dos prazos e dos cronogramas estabelecidos;

V - solucionar casos especiais, podendo encaminha-los para analise do Colegiado de Curso; e

VI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 8°. A orientacdo dos trabalhos é exercida por professores do Curso de Tecnologo em
Processos Gerenciais em Regime de Trabalho de Tempo Integral.

§ 1° Sendo atividade de natureza académica, a orientacdo do TCC envolve parte da carga horaria
do professor orientador.

8 2° Ao aceitar formalmente, mediante a assinatura do Termo de Adesao, sua participagcdo no
Regime de Trabalho de Tempo Integral, o professor do Curso de Processos Gerenciais esta
aceitando os termos deste Regulamento.

8§ 3° Ao assinar o projeto preliminar de TCC, o professor esta aceitando a sua orientacéo.

Art. 9°. Compete ao professor orientador:

| - participar das reunides convocadas pelo Coordenador de Curso;
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Il - atender e orientar o aluno em todas as etapas do projeto e do desenvolvimento do trabalho,
em horario nao coincidente com o horéario de aulas, previamente fixado pela Coordenacdo de
Curso;

I11 - encaminhar ao Coordenador de Curso, copia assinada do projeto preliminar;

IV - encaminhar a versao final do TCC para a banca;

V - avaliar, juntamente com a banca examinadora, o trabalho final; e

VI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 10. Compete ao aluno:

| - escolher um professor orientador, conforme o disposto no inciso Il do art. 5°;

Il - comparecer e participar das sessdes de orientacdo nas datas agendadas;

I11 - sequir as recomendacdes do orientador e da banca examinadora;

IV - cumprir os prazos estabelecidos para a entrega do projeto e da verséo final de seu trabalho;
V - depositar o TCC na Coordenacdo de Curso, em trés copias impressas e uma em versao digital
(PDF); e

VI - cumprir este Regulamento.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 11. Como atividade, a avaliagdo do desempenho académico no TCC é efetuada:

| - no primeiro ano do Curso de Processos Gerenciais, pelo professor da disciplina Metodologia
da Pesquisa Cientifica, por meio da nota final obtida na referida disciplina, incluida a avaliacédo
do projeto preliminar;

Il - no final do segundo ano do Curso de Processos Gerenciais, pelo professor orientador até o
depdsito final do trabalho, como nota de orientagdo;

I11 - pela banca examinadora, como nota relativa ao trabalho escrito; e

IV - a média final do TCC sera calculada a partir dos seguintes pesos proporcionais:

a) nota de Metodologia da Pesquisa Cientifica = 20%;

b) nota de orientacdo = 20%); e
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¢) nota relativa ao trabalho escrito = 60%.

Art. 12. E considerado aprovado o aluno que, cumpridos todos os quesitos exigidos, obtiver, na
média final, nota igual ou superior a 7,0 (sete).

8 1° A avaliagdo do texto escrito do TCC deve levar em conta 0s seguintes aspectos: abrangéncia
e grau de profundidade, desenvolvimento l6gico do texto, estrutura e consisténcia do trabalho,
bem como respeito as normas da ABNT e correcéo linguistica.

§ 2° A nota relativa atribuida pela banca examinadora corresponde & média aritmética das notas
individuais de cada membro que a compde.

8§ 3° A banca examinadora podera emitir parecer considerando o trabalho como pendente, sem
atribuicdo de nota, nos casos em que identifica necessidade de revisdo e/ou modificacédo
relevante.

8§ 4° O aluno terd um prazo de 30 dias, a contar da publica¢do dos resultados, para sanar as
deficiéncias apresentadas.

8 5° A versdo corrigida do TCC, respeitado o disposto no art. 10, inciso V, deve ser depositada na
Coordenagéo de Curso, no prazo estipulado no paragrafo anterior.

8§ 6° A avaliacdo da versdo corrigida do TCC sera feita pela mesma banca examinadora e sera

definitiva, ressalvado o disposto no art. 14.

Art. 13. Sera considerado reprovado, sem direito ao disposto no 8 3° do art. 12, o aluno que:

| - ndo depositar o TCC no prazo determinado;

Il - apresentar o TCC como uma colagem ou mera paréafrase de textos produzidos por outros
autores; e

I11 - cometer fraude, apresentando, como seu, trabalho de outrem.

Paragrafo unico. E de competéncia exclusiva da banca examinadora a apreciacdo do disposto nos

incisos Il e IlI.

Art. 14. Da avaliacdo da banca examinadora cabe recurso ao Colegiado de Curso.
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FACULDADE

FAEME

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 15. A banca examinadora do TCC é constituida pelo coordenador e/ou pelo Colegiado de
Curso.

8§ 1° A banca deve apresentar um parecer descritivo a proposito do trabalho escrito examinado,
ndo havendo apresentacéo oral.

§ 2° A banca deve calcular a média final, conforme o disposto no inciso IV do art. 11.

8§ 3° O parecer e a média final devem ser lavrados em folha prépria incorporada ao TCC.

8 4° A banca examinadora é presidida pelo professor com maior titulacéo.

Art. 16. Os membros da banca examinadora, a contar da data do dep6sito do TCC, tém prazo de
10 (dez) dias para a leitura deste e emissao da avaliacao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. A Gltima semana do més de novembro constitui o periodo para depdsito do TCC, sendo o

Gltimo dia util da referida semana o prazo final.

Art. 18. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelo Coordenador de Curso, em

conjunto com o Colegiado de Curso, quando for o caso.
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